Camara Municipal de

PARADEMINAS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

O presente processo administrativo tem por objetivo a aquisicdo de agucar cristal, ndo
refinado, com aspecto granulado, de fino a médio, isento de matéria terrosa, livre de umidade e
fragmentos, acondicionado em embalagem de polipropileno transparente, original de fabrica. Os
pacotes devem ser de Skg e conter a data de fabricagdo, com validade minima de 6 meses.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. Da necessidade da contratacio:

A presente contratagdo visa a aquisi¢do de agucar cristal, ndo refinado, com o objetivo de
atender as necessidades da Camara Municipal e da Escola do Legislativo. O agucar sera utilizado
para adocgar cafés e outras bebidas, destinadas ao publico em geral que frequenta as dependéncias
dessas institui¢des, incluindo servidores, visitantes e participantes de eventos. A oferta dessas bebidas
¢ parte integrante da rotina e das atividades realizadas pela Camara, contribuindo para um ambiente
acolhedor e bem estruturado para todos os presentes.

Conforme o Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD, pag. 03), o estoque atual de
acucar possui uma estimativa de término em 10/11/2024. Dessa forma, torna-se imprescindivel a
reposic@o do estoque para evitar a interrupg@o do fornecimento desse item essencial.
O presente processo administrativo tem como objetivo a aquisicdo de aglcar cristal, com
caracteristicas especificas: ndo refinado, aspecto granulado de fino a médio, isento de matéria terrosa,
livre de umidade e fragmentos. O produto devera ser acondicionado em embalagens de polipropileno
transparente, originais de fabrica, em pacotes de Skg cada, contendo a data de fabricacdo e com
validade minima de 6 meses.

E relevante mencionar que, no Processo n® 01/2024 - Pregéo Presencial, o agticar foi incluido
como um dos itens a serem contratados. Entretanto, ocorreu um deserto parcial nesse processo, ja que
ndo houve interessados especificamente na oferta deste item, embora os demais itens do certame
tenham sido adquiridos. Assim, a necessidade persiste e requer a realiza¢do de um novo procedimento
administrativo para garantir o abastecimento adequado e continuo do produto.

A contratacdo se faz necessaria para assegurar a continuidade do fornecimento de bebidas
adogadas de forma eficiente, mantendo a qualidade do atendimento prestado pela Camara Municipal
e pela Escola do Legislativo a todos os seus frequentadores.

2.2. Da dispensa de licitagio:

A contratagdo sera efetuada por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso 11, da Lei
n°® 14.133/2021:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras,

O limite previsto no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, atualizado pelo Decreto
Federal n°® 11.871/2023 ¢ de R$59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais ¢ dois
centavos).

Conforme Analise Prévia do presente processo de compra, as fls. 07/08 apurou-se que o
somatorio a ser despendido no presente exercicio financeiro esta dentro dos limites estabelecidos para
a dispensa de licitagdo, considerando-se objetos de mesma natureza, conforme o §1° do art. 75 da Lei
n° 14.133/2021 e art. 6° da Instru¢do Normativa n° 001/2019 da Camara Municipal de Para de Minas.

2.3. Da prescindibilidade dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP):

Para a presente contratagdo utiliza-se Instru¢do Normativa federal SEGES n° 58, de 8 de
agosto de 2022, que dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP.

A utilizagdo da regulamentagdo federal tem por base o art. 187 da Lei n° 14.133/2021,
regulamentada no dmbito da Camara Municipal de Para de Minas pelo Ato da Mesa Diretoria n°
01/2024.

Nestes termos, conforme preceitua o art. 14, inciso 11, da IN SEGES n° 58/2022, a elaboragéo
do ETP ¢ facultada na hipotese do inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

A ndo elaboragdo do ETP justifica-se ante a baixa complexidade do objeto, simplicidade de
obrigacdes e o pequeno valor envolvido. Por fim, ressalta-se também que o custo e o tempo necessario
para se elaborar o ETP, no presente caso, superam os beneficios dele esperados, podendo-se justificar-
se pela auséncia de praticidade e economia.

2.4. Da auséncia de elaboracio do Plano Anual de Contratacio

A Camara Municipal de Para de Minas, até o final do ano de 2023, aplicava a Lei 8.666/93 ¢
a Lei do Pregdo (10.520/02), uma vez que a Medida Proviséria n® 1.167/2023 e, apds encerrada sua
vigéncia, a Lei Complementar n° 198/2023, prorrogaram a vigé€ncia do antigo regramento de licitagao
até 30/12/2023 (art. 193, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021).

O novel diploma normativo, trouxe dentre outros principios, o Planejamento, sendo que a
administracdo deve prever as ag¢des futuras de modo a adotar as providéncias mais adequadas e
satisfatorias para a finalidade pretendida. Embora seja providéncia de boa pratica administrativa, sua
ado¢do continua sendo facultativa aos entes publicos, conforme dispde o artigo 12, VII da Lei
14.133/21:

Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-d o seguinte:

()
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VII - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, os orgdos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma

de regulamento, elaborar plano de contrata¢oes anual, com o objetivo de

racionalizar as contratagoes dos orgdos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a
elaboracao das respectivas leis or¢amentarias. Grifamos.

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratacoes anual
de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que

elaborado, e com as leis orcamentarias, bem como abordar todas as
consideragédes técnicas, mercadologicas e de gestdo que podem interferir
na contratagdo, compreendidos:

Até o presente momento, a Camara Municipal ndo possui Plano de Contratacdo Anual
consolidado para o exercicio, sendo que ja foi elaborado PCA para o exercicio de 2025. Assim, diante
da faculdade legislativa, justifica-se, por ora, a auséncia de previsdo da presente contratacdo em Plano
Anual de Contratacdo.

2.5. DA AUSENCIA DE ELABORACAO DE MAPA DE RISCOS:

A presente contratagdo tem como objeto a aquisi¢io de agucar cristal, ndo refinado, para
atender as necessidades da Camara Municipal e da Escola do Legislativo. O produto sera utilizado
para adogar cafés e outras bebidas destinadas ao ptiblico em geral que frequenta as instalagdes dessas
instituicdes. A contratagdo se enquadra como uma aquisicdo de produto comum, conforme
especificagdes usuais de mercado e padrdes de qualidade estabelecidos no edital. De acordo com o
inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, tais produtos sdo classificados como comuns,
uma vez que atendem a necessidades usuais e ndo requerem caracteristicas peculiares ou complexas.

Diante disso, justifica-se a dispensa da elaboragdo de um Mapa de Riscos para este processo
licitatorio, visto que se trata de uma contratagdo de baixa complexidade e valor reduzido. Além disso,
a aquisi¢do de acticar é um tipo de compra recorrente realizada pela Camara Municipal, que ja possui
experiéncia e conhecimento necessarios para gerir € executar este tipo de processo de forma eficiente
e segura.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO:

Objeto: Aquisicao de aglcar cristal para atender as necessidades da Camara Municipal de Para de
Minas.

Quant. . .~ Valor Valor
Ttem estimada L Descrigo unitario | Global
Pacote 5| Actcar do tipo cristal coloragio
1 >0 quilos branca, CATMAT n° 603269 R$20,56 | R$1.028,00
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3.1. ACUCAR. COLORACAO: BRANCA. TIPO: CRISTAL
3.1.1. Cédigo CATMAT: 603269

3.1.2. Embalagem:
3.1.2.1. Tipo: pacote;
3.1.2.2. Unidade de medida: 05 Quilograma;
3.1.2.3. Material: o material da embalagem com contato direto com o agucar, devera ser
material adequado e observando a legislacdo especifica vigente.
3.1.2.4. Rétulo: informagdes que devem constar:

a) Classificacdo: a palavra "Classe", seguida da denominacdo da classe
correspondente; com a denominagao do Tipo correspondente;

b) A palavra "agucar" seguida da marca comercial, se houver;

¢) Identificacdo do lote;

d) Peso liquido;

e) Nome empresarial; CNPJ ou CPF; o endereco da empresa embaladora ou do
responsavel pelo produto;

f) Tabela de informacéo nutricional: devera constar a tabela com as informacoes
nutricionais, salvo se forem enquadradas em outras situagdes elencadas no Anexo I
da IN n® 75, de 2020, da Anvisa, como nos casos de agucares em embalagens com
superficie visivel para rotulagem menor ou igual a 100 cm2, por exemplo, saché de
agucar;

g) Prazo de validade de no minimo 06 meses.

3.1.2.5. Além de atender a legislagdo referente a rotulagem, o produto devera seguir as
normas vigentes referente aos padrdoes microbioldgicos, requisitos sanitarios, limites de
tolerancia para matérias estranhas, entre outras emitidas pelos 6rgaos competentes.

3.2. Da Impossibilidade de Prorrogacao:

E importante destacar que esta contratagdo ndo se caracteriza como um fornecimento
continuo. A aquisicdo do agtlicar sera realizada de forma pontual, visando a reposi¢do do estoque
conforme a necessidade especifica da Camara Municipal e da Escola do Legislativo. Assim, a
natureza desta aquisicdo ndo configura continuidade, o que torna desnecessaria a prorrogagao
contratual. Uma vez adquirido e entregue o agucar, o contrato sera considerado concluido, atendendo
as demandas imediatas da instituicao.

3.3. Justificativa catalogo eletronico de padronizagio:

Até o presente momento, a Camara Municipal de Para de Minas ndo possui um catalogo
proprio de padronizagéo. Portanto, conforme autorizado pelo art. 19, inciso II, da Lei n° 14.133/2021,
adota-se o catalogo do Poder Executivo Federal. A Portaria SEGES/ME n° 938/2022 instituiu, no
ambito do Poder Executivo Federal, o catalogo eletrénico de padronizagdo, o qual deve ser consultado
para verificar se a contratacdo desejada esta contemplada em seus termos.
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Conforme consulta realizada no link: Catalogo Eletronico de Padronizagdo do Governo
Federal, identificou-se que o objeto desta contratagdo, ""Acucar do tipo cristal coloragdo branca,
CATMAT n° 603269", esta devidamente padronizado. Assim, optamos por utilizar a descrigdo exata
do item conforme o catalogo, garantindo alinhamento com os padrdes estabelecidos.

No entanto, tendo em vista que a utilizacao do catalogo ¢ facultativa e que ha necessidade de
detalhamento adicional especifico ao contexto da Camara Municipal, optamos por elaborar o Termo
de Referéncia com base nos nossos modelos, visando atender plenamente as demandas locais e
assegurar que o produto atenda aos critérios de qualidade e especificagdes necessarias.

3.4. Indicacio de marcas e modelos:

Na presente contratagdo nao ha indicagdo de marca ou modelo.
3.5. Subcontratagio:

Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
3.6. Descricio da solucio:

A presente contratacdo visa a aquisi¢@o de agucar cristal, ndo refinado, com o objetivo de
atender as necessidades da Camara Municipal de Para de Minas e da Escola do Legislativo. O produto
sera utilizado para adocgar cafés e outras bebidas oferecidas ao publico em geral que frequenta as
instalagdes, incluindo servidores, visitantes e participantes de eventos. A escolha do agucar cristal,
ndo refinado, se deve a sua adequacdo para o consumo diario, sendo um produto de facil
armazenamento € manuseio.

A necessidade da contratagdo decorre da importincia de manter um estoque regular desse
item para atender as demandas internas e externas, garantindo um atendimento adequado e acolhedor
a todos os frequentadores. A soluc¢do proposta assegura a continuidade ¢ a qualidade dos servigos
oferecidos, evitando a interrupg¢ao do fornecimento de bebidas adogadas. Além disso, a especificacdo
do produto — com embalagem de polipropileno transparente, pacotes de Skg, e validade minima de
6 meses — visa garantir a qualidade e a seguranga do agticar a ser adquirido.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO:

4.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do 6rgdo, em uma tnica parcela,
com prazo de entrega ndo superior a 5 (quinze) dias tteis, contados a partir do recebimento da
Autorizagao de Fornecimento.

4.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo acima estipulado, a empresa contratada devera,
dentro deste prazo, comunicar formalmente as razdes respectivas para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas as situacdes de caso fortuito e forca maior,
devidamente comprovados.

4.2. O local de entrega dos produtos sera a Camara Municipal de Para de Minas, situada na Avenida
Presidente Vargas, 1935, Senador Valadares, Para de Minas/MG, CEP: 35.661-000. A entrega sera
unica e devera ser realizada, em horario previamente agendado.
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4.3. Os precos ajustados deverdo contemplar todas as despesas incidentes no fornecimento do
produto, tais como servigos de frete, tributos, impostos, encargos trabalhistas, seguros, despesas com
funcionarios, custos de transporte € quaisquer outros custos envolvidos na entrega.

4.4. Os produtos a serem fornecidos deverdo ser de agtcar tipo cristal, ndo refinado, com aspecto
granulado de fino a médio, isentos de matéria terrosa, livres de umidade e fragmentos.

4.5. Cada produto devera ser acondicionado em embalagens de polipropileno transparente, original
de fabrica, em pacotes de Skg, contendo a data de fabricagdo e com validade minima de 6 meses.

4.6. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do
Consumidor), ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.7. A Camara ndo recebera qualquer produto com atraso, defeitos ou imperfei¢oes, em desacordo
com as especificagdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia ou em desconformidade
com as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada efetuar as substituigoes
necessarias, sob pena de aplicag@o das sangdes previstas e/ou rescisdo contratual.

4.8. O produto devera estar em perfeita condi¢do, sem sinais de adulteracdo, violagdo ou danos a
embalagem, garantindo a integridade e a qualidade do agucar entregue.

4.9. Caso a Camara Municipal rejeite algum produto entregue por apresentar defeitos, imperfei¢des
ou por estar em desacordo com as especificagdes, a Contratada sera notificada para efetuar a
substitui¢do do item imediatamente, sob pena de aplicagdao de sangdes e/ou rescisao contratual.

5. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo
total ou parcial.

5.2. As comunicagdes entre Camara ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.3. O contrato, ou instrumento equivalente oriundo desta contratagdo, tera como responsaveis:

5.3.1. GESTOR DO CONTRATO: José Carlos Moreira Junior - Chefe da Divisdo de Compras e
Gestio de Contratos, conforme art. 3° do Ato da Mesa Diretora n° 07/2023.

5.3.2. FISCAL DO CONTRATO: Luciana Maria dos Santos Pereira - Chefe da Divisdo de
Patrimonio, conforme Portaria n® 16/2024.

5.4. Compete ao Gestor do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, a administracdo do contrato e, nos termos do art. 8° do Ato da Mesa Diretora n°® 07/2023,
em especial:
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L. orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuicdes;

II. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros contratados, das
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢ informar a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

III. acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa, caso necessario, em relatorio de riscos eventuais;

IV. coordenar a autuacdo da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugao, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes
contratuais;

V. comunicar ao fiscal do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovag@o tempestiva ou a prorrogacao contratual;

V1. coordenar os atos preparatorios relativos a instrugdo processual e proceder a formalizacao
da celebragdo de aditivos, prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais;

VII. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo
para fins de aplicag¢@o de sangdes, a ser conduzido por comissdo designada especialmente
para esse fim.

5.5. Compete ao Fiscal do Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, exercer a verificagdo concreta do objeto e, nos termos do art. 9° do Ato da Mesa Diretora
n® 07/2023, em especial:

L. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

I1. anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagio das faltas
ou dos defeitos observados;

III. emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a correco;

IV. informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V. comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas;



Camara Municipal de

PARADEMINAS

VL. fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato;

VILI. realizar o recebimento provisorio e definitivo do objeto do contrato, nos termos das
disposicdes editalicias e/ou contratuais;

VIIL. manifestar, quando for o caso, a intengdo de renovagdo ou prorrogacao contratual, apos a
comunicagdo do gestor sobre o término de contrato sob sua responsabilidade.

5.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Camara ou a terceiros em
razdo da execucdo do objeto, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento pelo contratante, em conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

Do Recebimento do Objeto:

6.1. O objeto sera recebido provisoriamente, pelo fiscal da contratagdo, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.2. O objeto sera recebido definitivamente, pelo fiscal do contrato, no prazo de até 05 (cinco) dias,
a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo,
apos comprovacao do atendimento das exigéncias contratuais.

6.2.1. O prazo para o recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

6.2.2. Na hipotese de o recebimento definitivo ndo ser procedido dentro do prazo fixado, reputar-
se-a4 como realizado, consumando-se no dia do esgotamento do prazo.

6.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando estiver em desacordo com as especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e do
contrato, devendo ser refeito pela contratada, as suas custas, sob pena de aplicacdo das sangoes
cabiveis.

6.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

6.5. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragido
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durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

6.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Da Liquidacao e do Pagamento

6.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, o pagamento sera efetuado por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario, em conta
bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, ou por meio de boleto bancario emitido pela
contratada no prazo de até cinco dias uteis apds o recebimento definitivo.

6.8. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficidrio/cliente a Camara
Municipal de Para de Minas, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 20.931.994/0001-77, com a descri¢do
clara do objeto do contrato, data da emisséo, valor a pagar, eventual destaque do valor de reten¢des
tributarias cabiveis e demais informagdes necessarias.

6.9. Havendo erro/inconsisténcia na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, ndo respondendo a Camara por quaisquer encargos resultantes de atrasos
na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

6.10. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a vigéncia do
contrato.

6.10.1. Constatada situagdo de irregularidade fiscal e trabalhista da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo fornecimento ja efetuado, para, num
prazo exequivel, fixado pela Contratante, regularizar a situagdo, ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, sob pena de rescisdo contratual.

6.10.2. O prazo para regulariza¢do ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem anterior
podera ser prorrogado a critério da Contratante.

6.11. Sobre o valor devido ao contratado, a CAmara efetuara as retencdes tributarias cabiveis, caso
ndo tenha sido realizado pela Contratada.
6.11.1. Em observancia ao Decreto Municipal n°® 13.047/2023, a contratante procedera a
retencio do Imposto de Renda ao efetuar o pagamento referente a qualquer bem ou servico
contratado, conforme disposto na Lei Federal n® 9.430/1996, combinada com o teor da Instrucdo
Normativa n® 1.234/2012 da Receita Federal, de acordo com as aliquotas estabelecidas nestes
normativos.
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6.11.1.1. O valor bruto da contratacdo e os valores de Imposto de Renda a serem retidos na
operacgdo deverio ser informados nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em
quaisquer outros documentos de cobranga que contenham codigos de barras, sob pena de
devolugdo do documento para correcao.

6.11.1.2. O pagamento sera efetuado pela contratante pelo valor deduzido da respectiva
retencao.

6.11.2. Caso a contratada esteja enquadrada dentre as hipoteses em que ndo havera retengio,
previstas no art. 4° da Instru¢do Normativa n° 1.234/2012 da Receita Federal, devera apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengdo na fonte
dos tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

6.12. No caso de eventual atraso de pagamento pela Contratante, e mediante pedido da Contratada,
os valores devidos serdo atualizados monetariamente pelo Indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo.

6.13. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento no artigo 75, inciso 1I, da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da

proposta de menor preco.

7.2. A contratada devera comprovar o preenchimento dos seguintes requisitos minimos de
habilitacdo e qualificacio:

7.2.1. Dos Documentos de habilitacio de pessoa fisica:

I. Copia da Cédula de Identidade;
I1. Cépia da inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

7.2.2. Habilitacdo Juridica: comprovagdo de existéncia juridica da empresa, podendo ser:

I. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

I1. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCME], cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
eletrénico oficial;

III. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
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Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado do documento comprobatério de seus
administradores;

IV. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

V. Sociedade cooperativa: ata de fundago e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.2.2.1. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidag@o respectiva.

7.2.3. Habilitacfo fiscal, social e trabalhista: mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

I. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

II. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III. Prova de regularidade perante as Fazendas federal, estadual e municipal do domicilio ou sede
do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre o cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

VI. Declarag@o de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal.

7.2.3.1. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributo estadual ou municipal,
relacionado ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

7.2.3.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.2.4. Qualificacdo econdmico-financeira: mediante apresentagido de certiddo negativa de feitos
sobre faléncia expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor.
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7.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administra¢do verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante
consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), nos termos do §4° do art. 91 da Lei n°® 14.133/2021.

8. OBRIGACAO DAS PARTES:
8.1. Obrigacdes da Contratada:
8.1.1. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento do Contrato;

8.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente a quaisquer reclamagoes;

8.1.3. Executar o fornecimento conforme especificagcdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;

8.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a Camara Municipal ou a terceiros;

8.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem executados ou dos
produtos a serem fornecidos, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e
as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Administragio;

8.1.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administragao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

8.1.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdo dos
servicos ou do fornecimento;

8.1.9. Nao permitir a utilizacdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢@o de aprendiz, a partir de
quatorze anos, nos termos do art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal;

8.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo/contratagao;

8.1.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;
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8.1.12. Indicar, logo apds a assinatura do contrato e sempre que ocorrer alteragdo, um funcionario
com plenos poderes para representa-la, assim como para decidir acerca de questdes relativas ao
contrato, bem como para atender aos chamados do gestor ¢ do fiscal de contrato da Camara,
principalmente em situagdes de urgéncia, com base em contato feito por meio de telefonia mével
ou outro meio igualmente eficaz;

8.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento ao objeto da licitagdo/contratacdo;

8.1.14. Disponibilizar atendimento telefonico e/ou e-mail para efetuar as chamadas, quando da
solicitagdo dos servicos ou relacionada ao fornecimento, garantindo suporte nos dias uteis, sabados,
domingos e feriados, inclusive apds o fim do expediente laboral.

8.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas em outras normas especificas.

8.1.16. Apresentar quando solicitado copia do documento do veiculo e Carteira Nacional de
Habilitacdo do condutor.

8.2. Obrigacdes da Contratante:
8.2.1. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo ou dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes contidas neste Termo e no Contrato, para fins de aceitacio

e recebimento definitivo.

8.2.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos ou do fornecimento de bens, fixando prazo para a sua corregdo;

8.2.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada em
relagdo ao objeto do Contrato;

8.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a
responsabilidade da contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por

quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatada;

8.2.6. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao dos servigos ou do fornecimento de bens,
na forma do contrato;

8.2.7. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugdo do contrato, se nio
abordadas no Termo de Referéncia;
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8.2.8. Verificar a regularidade fiscal e proceder as consultas e emissdes de certidoes de que trata
§4° do art. 91 da Lei n° 14.133/2021 antes da formalizagdo do contrato ou prorrogagdo de sua
vigéncia;

8.2.9. Proporcionar acesso € movimentacdo do pessoal contratado as suas instalagoes;

8.2.10. Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis;

8.2.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro
feitos pela contratada no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

9. SANCOES APLICAVEIS:

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serio aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

a)

b)

d)

adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais
grave;

Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave;

multa moratoéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 45 (quarenta e cinco) dias;
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e) multarescisoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de inexecugio
parcial do contrato;

f) multa rescisoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor do Contrato, em caso de
inexecugao total do contrato;

9.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante.

9.4. Todas as sangdes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa,
observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade.

9.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao.

9.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada de eventual garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.7. O descumprimento parcial ou total, por uma das partes, das obrigagoes que lhes correspondam,
nao sera considerado como inadimplemento contratual se tiver ocorrido por motivo de caso fortuito
ou de for¢a maior, devidamente justificados e comprovados, cujos efeitos ndo eram possiveis evitar,
ou impedir, nos termos do art. 393 do Codigo Civil.

9.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
10.1. Da pesquisa de pre¢os no mercado:

10.1.1. Para a realizacdo de pesquisa de precos sera utilizada, naquilo que couber, a Instrugéo
Normativa Federal SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, conforme permissivo constante do Ato
da Mesa Diretoria n° 01/2024.

10.1.2. Para a presente contratacdo, a estimativa de precos sera realizada concomitantemente a
selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, por meio de solicitagdo formal de cotacdes a
fornecedores, conforme §§4° ¢ 5° do art. 7° da IN SEGES/ME n° 65/2021.

10.1.3. Para determinar o prego estimado da contratacdo, foi utilizada a metodologia estabelecida
pela Instrucao Normativa n® 001, de 11 de outubro de 2019, da Camara Municipal de Para de Minas.
De acordo com essa norma, o preco de referéncia € obtido pela média, mediana ou o menor valor
entre os pesquisados, desde que a amostra contenha trés ou mais precos e desconsidere valores
inexequiveis e excessivamente elevados. No presente caso, devido a heterogeneidade dos pregos
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coletados, foi aplicada a mediana, que é menos influenciada por valores extremos, garantindo
assim uma estimativa mais representativa e justa.

10.1.4. O custo total estimado da contratacdo, acompanhado do preco unitario referencial, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtencao dos pregos e para os respectivos calculos constam dos orgamentos coletados, conforme
fls. 08/29.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

11.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da
solicitacdo de fornecimento.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento da Camara Municipal.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

01.009.01.031.1.4014 — GENEROS DE ALIMENTACAO, FORNECIMENTO DE LANCHES E
SIMILARES

Elemento / Ficha
33.90.30.00.31 — Material de Consumo

Sub elemento:
3.3.90.30.07 — Géneros de Alimentagdo

12.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Para de Minas, 19
de setembro de 2024.

Luciana Maria dos Santos Pereira
Chefe da Divisdo de Patrimonio

José Germano Duarte
Diretor Administrativo
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